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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรขอหนงัสือรบัรองกำรแจง้จดัตัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ย

อำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำรพืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 ตำรำงเมตร 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ:กรมอนำมัย 

กระทรวง:กระทรวงสำธำรณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร

และสถำนท่ีสะสมอำหำรพ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมอนำมัย 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและ

ส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รับแจ้ง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  

7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติกำร

สำธำรณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ข้อมลูสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ 0  
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10. ชื่ออำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรขอหนังสือรับรอง

กำรแจ้งจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำรพ้ืนท่ีไม่เกิน 200 

ตำรำงเมตร 21/05/2558 09:01  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยตำมหลักกำรปฏิบัตินั้น

สถำนประกอบกิจกำรใดต้ังอยู่ในเขตท้องท่ีใดให้ยื่นค ำขอใบอนุญำตใน

เขตท้องถิ่นนั้น (ระบุกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยท่ีรับผิดชอบในกำรให้บริกำรในเขต

ท้องถิ่นนั้น)/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี

ทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมำยเหต ุ(1. อปท. สำมำรถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตำมหน้ำที่รับผิดชอบ 

2. ระยะเวลำระบุตำมวันเวลำท่ีท้องถิ่นเปิดให้บริกำร) 

 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 

 

ผู้ใดประสงค์ขอจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนท่ีสะสมอำหำรในอำคำร

หรือพื้นท่ีใดซึ่งมีพื้นที่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตรและมิใช่เป็นกำรขำยของในตลำด

ต้องแจ้งต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองกำรแจ้งท้ังนี้ผู้ขอรับ

หนังสือรับรองกำรแจ้งสำมำรถด ำเนินกิจกำรได้ทันทีหลังจำกยื่นค ำขอโดยย่ืนค ำ

ขอตำมแบบฟอร์มท่ีกฎหมำยก ำหนดพร้อมท้ังเอกสำรประกอบกำรแจ้งตำม

ข้อก ำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

 

  2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
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   (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 

 

  (2) ......ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำรออก

ใบอนุญำตและตำมแบบที่รำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของ

ท้องถิ่น.... 

 

หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ี

ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผล

กำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

ผู้ขอรับหนังสือ

รับรองกำรแจ้งยื่น

ค ำขอแจ้งจัดต้ัง

สถำนท่ีจ ำหน่ำย

อำหำรและสถำนท่ี

สะสมอำหำรพ้ืนท่ี

ไม่เกิน 200 

ตำรำงเมตรพร้อม

หลักฐำนท่ีท้องถิ่น

ก ำหนด 
 

15 นำที - (1. ระยะ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนท่ี

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของ

ท้องถิ่น) 

2) 
กำรตรวจสอบ

เอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบ

รับแจ้ง 
30 นำที - (1. 

ระยะเวลำ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

  ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 

2. กฎหมำย

ก ำหนดต้อง

ออกใบรับ

แจ้งภำยใน

วันที่ได้รับ

แจ้ง) 

3) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำท่ี

ตรวจสอบเอกสำร 

กรณีกำรแจ้งไม่

ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้

ยื่นค ำขอแจ้ง

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่

สำมำรถ

ด ำเนินกำรได้ใน

ขณะนั้นให้จัดท ำ

บันทึกควำม

บกพร่องและ

1 ชั่วโมง - (1. 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 

2. หำกผู้

แจ้งไม่

แก้ไข

หรือไม่ส่ง



5/11 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

รำยกำรเอกสำร

หรือหลักฐำนยื่น

เพ่ิมเติมภำยใน 7 

วันนับแต่วันท่ี

ได้รับแจ้งโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่น

ค ำขอลงนำมไว้ใน

บันทึกนั้นด้วย 

 

 

เอกสำร

เพ่ิมเติม

ภำยใน 7 

วันท ำกำร

นับแต่วันท่ี

ได้รับกำร

แจ้งท่ี

ก ำหนดใน

แบบบันทึก

ควำม

บกพร่องให้

เจ้ำพนักงำน

ท้องถิ่นมี

อ ำนำจสั่ง

ให้กำรแจ้ง

ของผู้แจ้ง

เป็นอัน

สิ้นสุด) 

4) 

- 

 

ออกหนังสือรับรอง

กำรแจ้ง/กำรแจ้ง

เป็นอันสิ้นสุด 

     1. กรณีออก

หนังสือรับรองกำร

แจ้ง 

มีหนังสือแจ้งให้ผู้

แจ้งทรำบเพ่ือมำ

รับหนังสือรับรอง

5 วัน - (1. 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

กำรแจ้ง 

     2. กรณีกำร

แจ้งเป็นอันสิ้นสุด 

แจ้งค ำสั่งให้กำร

แจ้งเป็นอันสิ้นสุด

แก่ผู้แจ้งทรำบ

พร้อมแจ้งสิทธิกำร

อุทธรณ์ 

 

 

ท้องถิ่น) 

5) 

- 

 

ช ำระ

ค่ำธรรมเนียม 

(กรณีมีค ำสั่งออก

หนังสือรับรอง 

กำรแจ้ง) 

แจง้ให้ผู้ยื่นค ำขอ

แจ้งมำช ำระ

ค่ำธรรมเนียมตำม

อัตรำและ

ระยะเวลำท่ี

ท้องถิ่นก ำหนด 

(สถำนท่ีจ ำหน่ำย

อำหำรและสถำนท่ี

สะสมอำหำรพ้ืนท่ี

ไม่เกิน 200 

ตำรำงเมตร)  

1 วัน - (1. 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ

ให้ระบุไป

ตำมบริบท

ของท้องถิ่น 

2. กรณีไม่

ช ำระตำม

ระยะเวลำท่ี

ก ำหนด

จะต้องเสีย

ค่ำปรับ

เพ่ิมขึ้นอีก
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 

 

ร้อยละ 20 

ของจ ำนวน

เงินท่ีค้ำง

ช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 7 วัน 

 

14. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำร

มำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน 

- 0 1 
ฉบับ - 

2) 

ส ำเนำ

ทะเบียน

บ้ำน 

- 0 1 
ฉบับ - 

3) 

หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆตำมท่ี
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

4) 

ใบมอบ

อ ำนำจ (ใน

กรณีที่มี

กำรมอบ

อ ำนำจ) 

- 1 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อื่นๆตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

5) 

หลักฐำนท่ี

แสดงกำร

เป็นผู้มี

อ ำนำจลง

นำมแทน

นิติบุคคล 

- 1 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อืน่ๆตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 
ส ำเนำ

ใบอนุญำต
- 0 1 

ฉบับ (เอกสำร
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ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ตำม

กฎหมำยท่ี

เกี่ยวข้อง 

และ

หลักฐำน

อื่นๆตำมท่ี

รำชกำร

ส่วนท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด) 

2) 

เอกสำรและ

หลักฐำน

อื่นๆตำมท่ี

รำชกำร

ส่วน

ท้องถิ่น

ประกำศ

ก ำหนด 

- 0 1 
ฉบับ - 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

1) อัตรำค่ำธรรมเนียมหนงัสอืรบักำรแจง้จดัตัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรและ

สถำนที่สะสมอำหำร 

พื้นทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตรฉบบัละไม่เกนิ 1,000 บำทตอ่ป ี

 

คำ่ธรรมเนียม0 บำท 

หมำยเหต ุ(ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 

 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 
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1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนแจ้งผ่ำนศูนย์รับเรื่องร้องเรียนตำมช่องทำงกำร

ให้บริกำรของส่วนรำชกำรนั้นๆ 

หมำยเหต(ุระบุส่วนงำน/หน่วยงำนที่รับผิดชอบช่องทำงกำรร้องเรียน) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนัก

นำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

10300) 

 

18. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

1) แบบค ำขอแจ้งจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 

(เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัที่

พิมพ ์
16/07/2558 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบน

เว็บไซต์แล้ว 

จดัท ำ

โดย 

ลิลลี่สุวำมีน 

อนมุัติ

โดย 

สมชำยตู้แก้ว 

เผยแพร่

โดย 

เชำวลิตทวนทอง 
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