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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรแจง้ถมดนิ 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ:กรมโยธำธิกำรและผังเมือง 

กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:กำรแจ้งถมดิน 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กรมโยธำธิกำรและผังเมือง 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและ

ส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รับแจ้ง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  กำรขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  

7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและ

ถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ข้อมลูสถติิ 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ 0  

10. ชื่ออำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรแจ้งถมดิน 

21/05/2558 14:26  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรท่ีท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ท่ีจะ
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ด ำเนินกำรถมดิน/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี

ทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมำยเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต 

1.กำรถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน

ดังนี้ 

         1.1กำรด ำเนินกำรถมดินนั้นจะต้องเป็นกำรด ำเนินกำรในท้องที่ท่ี

พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดินใช้บังคับได้แก่ 

              1) เทศบำล 

              2) กรุงเทพมหำนคร 

              3) เมืองพัทยำ 

              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตำมท่ีมีกฎหมำยโดยเฉพำะจัดต้ังขึ้น

ซึ่งรัฐมนตรีประกำศก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 

              5) บริเวณท่ีมีพระรำชกฤษฎีกำให้ใช้บังคับกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุม

อำคำร 

              6) เขตผังเมืองรวมตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง 

              7) ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกำศก ำหนดให้ใช้บังคับพระรำชบัญญัติกำร

ขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์กำรบริหำรส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุม

อำคำรและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2กำรด ำเนินกำรถมดินเข้ำลักษณะตำมมำตรำ 26 แห่งพระรำชบัญญัติ

กำรขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท ำกำรถมดินโดยมีควำมสูงของเนินดินเกิน

กว่ำระดับที่ดินต่ำงเจ้ำของท่ีอยู่ข้ำงเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตำรำงเมตรหรือมี

พ้ืนที่เกินกว่ำท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นประกำศก ำหนดซึ่งกำรประกำศของเจ้ำ

พนักงำนท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นกำรขัดหรือแย้งกับพระรำชบัญญัติกำรขุดดินและ
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ถมดิน 

     2. กำรพิจำรณำรับแจ้งกำรถมดิน 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตำมแบบท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนดเพ่ือ

เป็นหลักฐำนกำรแจ้งภำยใน 7วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งถ้ำกำรแจ้งเป็นไปโดยไม่

ถูกต้องให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภำยใน 7วันนับแต่วันท่ีมี

กำรแจ้งถ้ำผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภำยใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้

แก้ไขให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจออกค ำสั่งให้กำรแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้ำ

ผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภำยในเวลำที่ก ำหนดให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นออกใบรับ

แจ้งให้แก่ผู้แจ้งภำยใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสำร

แจ้งกำรถมดิน

ตำมท่ีก ำหนดให้

เจ้ำพนักงำน

ท้องถิ่นด ำเนินกำร

ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน - (องค์กร

ปกครอง

ส่วนท้องถิ่น

ในพื้นที่ท่ีจะ

ด ำเนินกำร

ถมดิน) 

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

เจ้ำพนักงำน

ท้องถิ่นด ำเนินกำร

ตรวจสอบและ

พิจำรณำ (กรณี

ถูกต้อง) 

 

5 วัน - (องค์กร

ปกครอง

ส่วนท้องถิ่น

ในพื้นที่ท่ีจะ

ด ำเนินกำร

ถมดิน) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

3) 

กำรลงนำม/

คณะกรรมกำรมี

มติ 
 

เจ้ำพนักงำน

ท้องถิ่นออกใบรับ

แจ้งและแจ้งให้ผู้

แจ้งมำรับใบรับ

แจ้ง 
 

1 วัน - (องค์กร

ปกครอง

ส่วนท้องถิ่น

ในพื้นที่ท่ีจะ

ด ำเนินกำร

ถมดิน) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 7 วัน 

 

14. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำร

มำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน 

- 0 1 
ฉบับ - 

2) 

หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 
ชุด - 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 
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ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

แผนผัง

บริเวณท่ี

ประสงค์จะ

ด ำเนินกำร

ถมดิน 

- 1 0 
ชุด - 

2) 

แผนผัง

แสดงเขต

ท่ีดินและ

ท่ีดิน

บริเวณ

ข้ำงเคียง 

- 1 0 
ชุด - 

3) 

แบบแปลน

รำยกำร

ประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 
ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดิน

น.ส.3 หรือ

ส.ค.1 

ขนำดเท่ำ

ต้นฉบับทุก

หน้ำพร้อม

เจ้ำของ

ท่ีดินลง

นำมรับรอง

ส ำเนำทุก

หน้ำ 

- 0 1 
ชุด (กรณีผู้ขอ

อนุญำต

ไม่ใช่

เจ้ำของท่ีดิน

ต้องมี

หนังสือ

ยินยอมของ

เจ้ำของท่ีดิน

ให้ก่อสร้ำง

อำคำรใน

ท่ีดิน) 

5) 
หนังสือ

มอบอ ำนำจ
- 1 0 

ชุด - 
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ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

กรณีให้

บุคคลอื่น

ยื่นแจ้งกำร

ถมดิน 

6) 

หนังสือ

ยินยอม

ของ

เจ้ำของ

ท่ีดินกรณี

ท่ีดินบุคคล

อื่น 

- 1 0 
ชุด - 

7) 

รำยกำร

ค ำนวณ 

(กรณีกำร

ถมดินที่มี

พ้ืนที่ของ

เนินดิน

ติดต่อเป็น

ผืนเดียวกัน

เกิน 2,000 

ตำรำงเมตร

และมีควำม

สูงของเนิน

ดินตั้งแต่ 2 

เมตรขึ้นไป

วิศวกร

ผู้ออกแบบ

และ

- 1 0 
ชุด - 
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ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ค ำนวณ

ต้องเป็นผู้

ได้รับ

ใบอนุญำต

ให้ประกอบ

วิชำชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม

สำขำ

วิศวกรรม

โยธำไม่ต่ ำ

กว่ำระดับ

สำมัญ

วิศวกร

กรณีพื้นท่ี

เกิน 2,000 

ตำรำงเมตร

และมีควำม

สูงของเนิน

ดินเกิน 5 

เมตร

วิศวกร

ผู้ออกแบบ

และ

ค ำนวณ

ต้องเป็นผู้

ได้รับ

ใบอนุญำต
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ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ให้ประกอบ

วิชำชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม

สำขำ

วิศวกรรม

โยธำระดับ

วุฒิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผู้

ควบคุมงำน 

(กรณีกำร

ถมดินที่มี

พ้ืนที่ของ

เนินดิน

ติดต่อเป็น

ผืนเดียวกัน

เกิน 2,000 

ตำรำงเมตร

และมีควำม

สูงของเนิน

ดินตั้งแต่ 2 

เมตรขึ้นไป

ต้องเป็นผู้

ได้รับ

ใบอนุญำต

ประกอบ

วิชำชีพ

วิศวกรรม

- 1 0 
ชุด - 
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ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ควบคุม

สำขำ

วิศวกรรม

โยธำ) 

9) 

ชื่อและท่ีอยู่

ของผู้แจ้ง

กำรถมดิน 

- 1 0 
ชุด - 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

1) คำ่ธรรมเนียมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บำท 

คำ่ธรรมเนียม500 บำท 

หมำยเหต ุ- 

 

 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนกรุงเทพมหำนครร้องเรียนผ่ำนกรมโยธำธิกำรและผัง

เมือง 

หมำยเหต(ุ1. ทำงอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงโทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมท่ี 6 : 02-299-

4000) 

3. ทำงไปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 แขวงห้วยขวำงเขตห้วยขวำง

กรุงเทพฯ 10320  

และ 218/1 ถ.พระรำมท่ี 6 แขวงสำมเสนในเขตพญำไทกรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมโยธำธิกำรและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
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5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังควำมคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร

ถนนพระรำมท่ี 6) 

) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 

หมำยเหต(ุผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนัก

นำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

10300) 

 

18. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัที่

พิมพ ์
16/07/2558 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบน

เว็บไซต์แล้ว 

จดัท ำ

โดย 
อภิชำติ. วงษำ 

อนมุัติ

โดย 

สินิทธิ์บุญสิทธิ์ 

เผยแพร่

โดย 
ANUSORN 
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