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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ:ส ำนักบริหำรกำรคลังท้องถิ่น 

กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักบริหำรกำรคลังท้องถิ่น 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รับแจ้ง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) พระรำชบัญญัติภำษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  

7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ข้อมลูสถติิ 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ 0  

10. ชื่ออำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรรับช ำระภำษี

โรงเรือนและท่ีดิน 25/05/2558 16:24  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรเทศบำล......................(ระบุชื่อ) 

องค์กำรบริกำรส่วนต ำบล ..............................(ระบุชื่อ) 

เมืองพัทยำ/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
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ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี

ทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

หมำยเหต ุ(-) 

 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต 

พระรำชบัญญัติภำษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นมีหน้ำท่ีในกำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดินจำกทรัพย์สินท่ีเป็นโรงเรือน

หรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำงอื่นๆและท่ีดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้ำง

อย่ำงอื่นนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขดังนี้ 

 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล/เมืองพัทยำ) 

ประชำสัมพันธ์ขั้นตอนและ 

วิธีกำรช ำระภำษี 

 

2. แจ้งให้เจ้ำของทรัพย์สินทรำบเพ่ือยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

 

3. เจ้ำของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดือน

กุมภำพันธ์ 

 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สินและแจ้งกำร

ประเมินภำษี (ภ.ร.ด.8) 

 

5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช ำระภำษี (เจำ้ของทรัพย์สินช ำระภำษีทันทีหรือ

ช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 
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6. เจ้ำของทรัพย์สินด ำเนินกำรช ำระภำษีภำยใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำร

ประเมินกรณีท่ีเจ้ำของทรัพย์สินช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนดจะต้องช ำระเงินเพ่ิม

ตำมอัตรำท่ีกฎหมำยก ำหนด 

 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้ำของทรัพย์สิน) ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์

ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นได้ภำยใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมินโดยผู้บริหำร

ท้องถิ่นชี้ขำดและแจ้งเจ้ำของทรัพย์สินทรำบภำยใน 30 วันนับจำกวันท่ีเจ้ำของ

ทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

 

8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่

ครบถ้วนและไม่อำจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกันพร้อมก ำหนด

ระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำร

แก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและ

เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

9. พนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีจะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังนับระยะเวลำด ำเนินงำน

จนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือย่ืนเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำม

บันทึกสองฝ่ำยนั้นเรียบร้อยแล้ว 

 

10. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้

ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแล้วเห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมท่ี

ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

 

11.จะด ำเนินกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่

พิจำรณำแล้วเสร็จ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

เจ้ำของทรัพย์สิน

ยื่นแบบแสดง

รำยกำรทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) เพ่ือให้

พนักงำนเจ้ำหน้ำที่

ตรวจสอบเอกสำร 
 

1 วัน กรม

ส่งเสริม

กำร

ปกครอง

ท้องถิ่น 

(1. 

ระยะเวลำ : 

1 วันนับแต่

ผู้รับบริกำร

มำย่ืนค ำขอ 

2. 

หน่วยงำน

ผู้รับผิดชอบ

คือเทศบำล

.....(ระบุชื่อ) 

/ องค์กำร

บริหำรส่วน

ต ำบล

.....(ระบุชื่อ) 

/ เมือง

พัทยำ) 

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

พนักงำนเจ้ำหน้ำที่

พิจำรณำ

ตรวจสอบรำยกำร

ทรัพย์สินตำมแบบ

แสดงรำยกำร

ทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) และแจ้ง

30 วัน กรม

ส่งเสริม

กำร

ปกครอง

ท้องถิ่น 

(1. 

ระยะเวลำ : 

ภำยใน 30 

วันนับจำก

วันที่ยื่นแบบ

แสดง
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

กำรประเมินภำษี

ให้เจ้ำของ

ทรัพย์สิน

ด ำเนินกำรช ำระ

ภำษี 
 

รำยกำร

ทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) 

(ตำม

พระรำชบัญ

ญัติวิธี

ปฏิบัติ

รำชกำรทำง

ปกครองฯ) 

2. 

หน่วยงำน

ผู้รับผิดชอบ

คือเทศบำล

.....(ระบุชื่อ) 

/ องค์กำร

บริหำรส่วน

ต ำบล

.....(ระบุชื่อ) 

/ เมือง

พัทยำ) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 31 วัน 

 

14. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำร

มำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน

หรือบัตร

อื่นท่ีออก

ให้โดย

หน่วยงำน

ของรัฐ 

- 1 1 
ชุด - 

2) 

ทะเบียน

บ้ำนพร้อม

ส ำเนำ 

- 1 1 
ชุด - 

3) 

หลักฐำน

แสดง

กรรมสิทธิ์

โรงเรือน

และที่ดิน

พร้อม

ส ำเนำเช่น

โฉนดท่ีดิน

ใบอนุญำต

ปลูกสร้ำง

หนังสือ

สัญญำซื้อ

ขำยหรือให้

โรงเรือนฯ 

- 1 1 
ชุด - 
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

4) 

หลักฐำน

กำร

ประกอบ

กิจกำร

พร้อม

ส ำเนำเช่น

ใบทะเบียน

กำรค้ำ

ทะเบียน

พำณิชย์

ทะเบียน

ภำษีมูลค่ำเ

พ่ิมหรือ

ใบอนุญำต

ประกอบ

กิจกำรค้ำ

ของฝ่ำย

สิง่แวดล้อม

 สัญญ

ำเช่ำอำคำร 

- 1 1 
ชุด - 

5) 

หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคลและ

งบแสดง

ฐำนะ

กำรเงิน 

(กรณีนิติ

บุคคล) 

- 1 1 
ชุด - 
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

พร้อม

ส ำเนำ 

6) 

หนังสือ

มอบอ ำนำจ 

(กรณีมอบ

อ ำนำจให้

ด ำเนินกำร

แทน) 

- 1 0 
ฉบับ - 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนเทศบำล...../องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล...../เมืองพัทยำ

(ระบุหน่วยงำนท่ีได้รับมอบหมำยให้รับเรื่องร้องเรียน) หมำยเลขโทรศัพท์ 

................................ หรือ ....................................... (ระบุช่องทำงอื่นๆ

ถ้ำมี) 

หมำยเหต-ุ 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนัก
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นำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

10300) 

 

18. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

1) 1. แบบแจ้งรำยกำรเพ่ือเสียภำษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค ำ

ร้องขอให้พิจำรณำกำรประเมินภำษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 

- 

 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัที่

พิมพ ์
16/07/2558 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบน

เว็บไซต์แล้ว 

จดัท ำ

โดย 

วันวิสำปรีชำนันท์ 

อนมุัติ

โดย 

ดุษฎีสุวัฒวิตยำกร 

เผยแพร่

โดย 

ณฐิณีสงกุมำร 

 

 

 

 


