
โครงสร้างงานกฎหมายและคด ี
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเพยี อ าเภอบ้านไผ่ จังหวดัขอนแก่น 

 
งานกฎหมายและคด ีมีภารกิจ อ านาจหนา้ท่ีความรับผดิชอบ  ดงัน้ี 

1. งานธุรการ 
(1) งานธุรการและงานสารบรรณของฝ่ายนิติการ 
(2) งานตรวจสอบ แสดงรายการเก่ียวกบัเอกสารส าคญัของทางราชการ 
(3) งานจดัท าค  าสั่งและประกาศของฝ่ายนิติการ 
(4) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรี้บมอบหมาย 

2. งานด าเนินคดีฟ้องร้อง 
(1) ปฏิบติังานในการด าเนินคดีฟ้องร้อง รวมทั้งตรวจสอบ ติดตามและรวบรวมเอกสาร

หลกัฐานเพื่อด าเนินคดีฟ้องร้องท่ีเก่ียวกบัศาลปกครอง 
(2) ปฏิบติังานในการด าเนินคดีฟ้องร้อง รวมทั้งตรวจสอบ ติดตามและรวบรวมเอกสาร

หลกัฐานเพื่อด าเนินคดีฟ้องร้องท่ีเก่ียวกบัคดีอาญา 
(3) ปฏิบติังานในการด าเนินคดีฟ้องร้อง รวมทั้งตรวจสอบ ติดตามและรวบรวมเอกสาร

หลกัฐานเพื่อด าเนินคดีฟ้องร้องท่ีเก่ียวกบัคดีแพ่ง 
(4) อุทธรณ์,ฎีกา 
(5) ศึกษาและวเิคราะห์ เพื่อเสนอแนะวางแผนท่ีเก่ียวขอ้งทางดา้นกฎหมายแก่เทศบาลนคร

ขอนแก่น 
(6) ศึกษาและวเิคราะห์ เพื่อเสนอแนะโครงการท่ีเก่ียวขอ้งทางดา้นกฎหมายแก่เทศบาลนคร

ขอนแก่น 
(7) ประสานงานดา้นกฎหมายกบัส านกังานอยัการ ศาล ท่ีดินจงัหวดั สถานีต ารวจขอนแก่น

และจงัหวดั 
(8) ปฏิบติังานในการบงัคบัคดียดึ-อายดัตามวธีิพิจารณาความคดีและพระราชบญัญติัความรับ

ผดิทางละเมิดของเจา้หนา้ท่ี พ.ศ.2539 
(9) ปฏิบติังานในการรับเร่ืองร้องเรียนตามพระราชบญัญติัคุม้ครองผูบ้ริโภค พ.ศ.2522 
(10) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 
 



3. งานสอบสวนและวนัิย 
(1) งานร่างและพิจารณาตรวจร่างแกไ้ข เปล่ียนแปลง เทศบญัญติั กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบัและ

ค าสั่งท่ีเก่ียวขอ้ง 
(2) งานด าเนินการทางวนิยั การอุทธรณ์หรือการร้องทุกขข์องพนกังานเทศบาล พนกังานครู

เทศบาล ลูกจา้งและพนกังานจา้ง 
(3) งานตีความ วนิิจฉยั ใหค้  าปรึกษา ใหค้วามเห็นทางวชิาการและตอบขอ้หารือปัญหาการ

ปฏิบติัตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั ค  าสั่ง ประกาศ หลกัเกณฑ ์หรือหนงัสือสั่งการท่ีเก่ียวขอ้ง 
(4) งานร่าง ตรวจร่างนิติกรรม สัญญาต่างๆ 
(5) งานรับเร่ืองร้องเรียน รับเร่ืองร้องทุกข์ 
(6) งานรวบรวมขอ้เทจ็จริงและพยานหลกัฐานเพื่อด าเนินคดีอาญา คดีแพ่ง หรือคดีปกครอง 
(7) งานพิจารณาตรวจสอบค าอุทธรณ์หรือค าโตแ้ยง้ตามกฎหมายในอ านาจหนา้ท่ีของเทศบาล 
(8) งานสอบสวนขอ้เทจ็จริงความรับผดิทางละเมิดของเจา้หนา้ท่ี 
(9) งานเผยแพร่ใหค้วามรู้ทางดา้นกฎหมาย หรือใหค้วามช่วยเหลือ ใหค้  าปรึกษาดา้นกฎหมาย

แก่ประชาชน 
(10) งานสอบสวนและเปรียบเทียบปรับการละเมิดเทศบญัญติัและกฎหมายอ่ืนๆ 
(11) งานการระงบัขอ้พิพาทโดยวธีิอ่ืนนอกเหนือจากการฟ้องศาล 
(12) งานสอบสวนขอ้เทจ็จริงของทุกส านกั/กอง 
(13) งานสอบสวนวนิยัของทุกส านกั/กอง 
(14) สอบสวน ตรวจพิจารณาและด าเนินการเก่ียวกบัวนิยัพนกังานเทศบาล หรือการร้องทุกข์

และการอุทธรณ์ 
(15) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

4. งานตราเทศบัญญัติทีม่ใิช่เทศบัญญัติว่าด้วยงบประมาณ 
(1) งานตราเทศบญัญติัท่ีมิใช่เทศบญัญติัวา่ดว้ยงบประมาณรายจ่าย 
(2) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

5. งานนิติกรรมสัญญา 
(1) งานนิติกรรมสัญญาของเทศบาล 
(2) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

6. งานรับเร่ืองราวร้องทุกข์ 
(1) งานรับเร่ืองราวร้องทุกข ์
(2) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 


