
      คูมอืหรือแนวทางการใหบริการสำหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ 

 

งานที่ใหบริการ    จดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลเมืองเพีย 

 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ      ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลังองคการบริหารสวนตำบลเมืองเพีย     วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท/โทรสารติดตอ 043-009-877      ต้ังแตเวลา 08.30 น. -16.30 น. 

 

หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

1. จดทะเบียนพาณชิย (ตั้งใหม)  

ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเร่ิมประกอบ พาณิชยกิจ 

2. จดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ  

ถาผูประกอบพาณิชยกิจ มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไวตามรายการขางลางนี้ ผูประกอบ

พาณิชยกิจตอง ยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงภายใน 30 วัน นับต้ังแตวันท่ีมีการเปล่ียนแปลงรายการที่จดทะเบียน

ไวเดิม รายการที่ตองย่ืนจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงมีดังนี้  

1. เลิกชนิดประกอบกจิการบางสวนและ/หรือเพิ่มใหม  

2. เปล่ียนชื่อที่ใชในการประกอบกิจการ  

3. ยายสำนักงานใหญ  

4. เปล่ียนผูจดัการ  

5. เจาของหรือผูจัดการยายที่อยู  

6. เพ่ิมหรือลดเงนิทุน  

7. ยาย เลิก หรือ เพิ่มสาขาโรงเก็บสนิคาหรือตัวแทนคาตาง  

8. รายการอ่ืนๆ เชน เจาของหรือผูจัดการเปล่ียนชื่อตัวหรือชื่อสกุล เปนตน  

    3.  การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจ 

 ในกรณีที่มีผูประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบกิจการ ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

 

 

 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

1. กรอกแบบฟอรมคำขอจดทะเบียนตาง ๆ     ใชเวลา 3 นาที 

2. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน      ใชเวลา 1 นาที 

3. ออกใบทะเบียนพาณิชย         ใชเวลา 2 นาที 

4. ออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย    ใชเวลา 1 นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

กรณีจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)  

1. สำเนาบัตรประจำตัวชาชนและสำเนาทะเบียนบานพรอมรบัรองสำเนาอยางละ 1 ฉบับ หรือ  

2. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชยไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 

บาท  

3. พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ  

อยางละ 1 ฉบับ  

4. สำเนาสัญญาเชาหรือหนังสอืยินยอมใหใชสถานที่ (กรณีไมใชบานของตนเอง) (ถามี) พรอมสำเนาบัตร

ประจำตัว ประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานที่ 1 ฉบับ 

กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย  

1. ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย(ตัวจริง) หรือ  

2. เอกสารการแจงความ ( กรณีใบสำคัญสญูหาย)  

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนาอยางละ 1 ฉบับหรือ  

4. หนังสือมอบอำนาจ(กรณีผูประกอบการไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาท พรอม

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูมอบอำนาจอยางละ 1 

ฉบับ 

 เอกสารกรณีการเปลี่ยนแปลงตางๆ ดังนี้  

กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ-สกุลกรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.มีเอกสารเพิ่มเติมที่ตองยื่น) 

 - สำเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล  

กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ(ช่ือราน)กรอกเอกสารคำขอ ( แบบ ทพ. ) ไมตองใชเอกสารเพิ่มเติม  

กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแหงพาณิชยกิจ(วัตถุประสงคของราน)  

 - กรอกเอกสารคำขอไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 

 กรณีเปลี่ยนแปลงจำนวนเงินทุนท่ีนำมาใชในการประกอบพาณิชยกิจเปนประจำ (เงินหมุนเวียนตอเดือน)  

- กรอกเอกสารคำขอไมตองใชเอกสารเพิ่มเตมิ กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ(ท่ีตั้งราน)หรือ

เพิ่มสาขากรอกเอกสาร( ถามี ) พรอมสำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหใชสถานที่

อยางละ 1 ฉบับ  

 



กรณีจดทะเบียนพาณิชย  

กรอกเอกสารคำขอพรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชยไดแก  

1. ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย(ตัวจริง) หรือ  

2. เอกสารการแจงความ ( กรณีใบสำคัญใบทะเบียนสูญหาย)  

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานพรอมรบัรองสำเนาอยางละ 1 ฉบับหรือ 

          4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชยไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง ) ติดอากรแสตมป 10 

บาท พรอม สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจอยางละ 1 

ฉบับ 

     คาธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนตั้งใหม         จำนวน 50 บาท  

2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ     จำนวน 20 บาท  

3. จดทะเบียนยกเลิก         จำนวน 20 บาท 

4. ขอตรวจคนเอกสาร         จำนวน 20 บาท  

5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย     จำนวน 30 บาท  

6. ขอคัดสำเนาเอกสาร        จำนวน 30 บาท 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

      ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ องคการบริหาร

สวนตำบลเมืองเพีย โทรศพัท 043-009-877  เว็บไซต : www.muangpere.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 

1. พระราชบัญญัตสิภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 

2. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

3. พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 

 


