
      คูมอืหรือแนวทางการใหบริการสำหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ 

 

งานที่ใหบริการ    จดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลเมืองเพีย 

 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ      ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลังองคการบริหารสวนตำบลเมืองเพีย     วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท/โทรสารติดตอ 043-009-877      ต้ังแตเวลา 08.30 น. -16.30 น. 

 

หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

1. จดทะเบียนพาณชิย (ตั้งใหม)  

ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเร่ิมประกอบ พาณิชยกิจ 

2. จดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ  

ถาผูประกอบพาณิชยกิจ มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไวตามรายการขางลางนี้ ผูประกอบ

พาณิชยกิจตอง ยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงภายใน 30 วัน นับต้ังแตวันท่ีมีการเปล่ียนแปลงรายการที่จดทะเบียน

ไวเดิม รายการที่ตองย่ืนจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงมีดังนี้  

1. เลิกชนิดประกอบกจิการบางสวนและ/หรือเพิ่มใหม  

2. เปล่ียนชื่อที่ใชในการประกอบกิจการ  

3. ยายสำนักงานใหญ  

4. เปล่ียนผูจดัการ  

5. เจาของหรือผูจัดการยายที่อยู  

6. เพ่ิมหรือลดเงนิทุน  

7. ยาย เลิก หรือ เพิ่มสาขาโรงเก็บสนิคาหรือตัวแทนคาตาง  

8. รายการอ่ืนๆ เชน เจาของหรือผูจัดการเปล่ียนชื่อตัวหรือชื่อสกุล เปนตน  

    3.  การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจ 

 ในกรณีที่มีผูประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบกิจการ ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

 

 

 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

1. กรอกแบบฟอรมคำขอจดทะเบียนตาง ๆ     ใชเวลา 3 นาที 

2. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน      ใชเวลา 1 นาที 

3. ออกใบทะเบียนพาณิชย         ใชเวลา 2 นาที 

4. ออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย    ใชเวลา 1 นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

กรณีจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)  

1. สำเนาบัตรประจำตัวชาชนและสำเนาทะเบียนบานพรอมรบัรองสำเนาอยางละ 1 ฉบับ หรือ  

2. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชยไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 

บาท  

3. พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ  

อยางละ 1 ฉบับ  

4. สำเนาสัญญาเชาหรือหนังสอืยินยอมใหใชสถานที่ (กรณีไมใชบานของตนเอง) (ถามี) พรอมสำเนาบัตร

ประจำตัว ประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานที่ 1 ฉบับ 

กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย  

1. ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย(ตัวจริง) หรือ  

2. เอกสารการแจงความ ( กรณีใบสำคัญสญูหาย)  

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนาอยางละ 1 ฉบับหรือ  

4. หนังสือมอบอำนาจ(กรณีผูประกอบการไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาท พรอม

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูมอบอำนาจอยางละ 1 

ฉบับ 

 เอกสารกรณีการเปลี่ยนแปลงตางๆ ดังนี้  

กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ-สกุลกรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.มีเอกสารเพิ่มเติมที่ตองยื่น) 

 - สำเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล  

กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ(ช่ือราน)กรอกเอกสารคำขอ ( แบบ ทพ. ) ไมตองใชเอกสารเพิ่มเติม  

กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแหงพาณิชยกิจ(วัตถุประสงคของราน)  

 - กรอกเอกสารคำขอไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 

 กรณีเปลี่ยนแปลงจำนวนเงินทุนท่ีนำมาใชในการประกอบพาณิชยกิจเปนประจำ (เงินหมุนเวียนตอเดือน)  

- กรอกเอกสารคำขอไมตองใชเอกสารเพิ่มเตมิ กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ(ท่ีตั้งราน)หรือ

เพิ่มสาขากรอกเอกสาร( ถามี ) พรอมสำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหใชสถานที่

อยางละ 1 ฉบับ  

 



กรณีจดทะเบียนพาณิชย  

กรอกเอกสารคำขอพรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชยไดแก  

1. ใบสำคัญใบทะเบียนพาณิชย(ตัวจริง) หรือ  

2. เอกสารการแจงความ ( กรณีใบสำคัญใบทะเบียนสูญหาย)  

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานพรอมรบัรองสำเนาอยางละ 1 ฉบับหรือ 

          4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชยไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง ) ติดอากรแสตมป 10 

บาท พรอม สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจอยางละ 1 

ฉบับ 

     คาธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนตั้งใหม         จำนวน 50 บาท  

2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ     จำนวน 20 บาท  

3. จดทะเบียนยกเลิก         จำนวน 20 บาท 

4. ขอตรวจคนเอกสาร         จำนวน 20 บาท  

5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย     จำนวน 30 บาท  

6. ขอคัดสำเนาเอกสาร        จำนวน 30 บาท 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

      ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ องคการบริหาร

สวนตำบลเมืองเพีย โทรศพัท 043-009-877  เว็บไซต : www.muangpere.go.th 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 

1. พระราชบัญญัตสิภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 

2. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

3. พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 

 


